
 

 

 

 

METODICKÁ POMOC PŘI VYPLŇOVÁNÍ 

ŽÁDOSTI PRO ŽADATELE DO DOTAČNÍHO 

PROGRAMU SPORT 2026 

 

 

(lze použít i pro další programy odboru školství, mládeže a tělovýchovy v oblasti sportu a 

volného času) 

 

 

 

 

 

Kontaktní osoba: Mgr. Petra Vaverková, oddělení mládeže a sportu 

                              telefon: 475 657 951 

                              e-mail: vaverkova.p@kr-ustecky.cz  

mailto:vaverkova.p@kr-ustecky.cz
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   Žádost do dotačního programu Sport 2026 je možné podat pouze přes datovou schránku 
právnické osoby.  

Odkaz na formulář žádosti je obsažen v dotačním programu v Čl. X, odst.2 (str. 5) a ne webu 
Ústeckého kraje, společně se všemi informacemi a dokumenty. Po kliknutí na odkaz budete 
přesměrováni na Portál dotací a služeb Ústeckého kraje. 

 

 

  

Po přihlášení přes datovou schránku ŽADATELE = PRÁVNICKÉ OSOBY se dostanete na 
„nástěnku“ Portálu, kde jsou uvedeny základní informace. 

 

Pod tlačítkem formuláře si 
vyberete formulář pro konkrétní 
dotační program a dostanete se 
k vyplnění žádosti. 
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Přihlášením přes datovou schránku organizace (právnické osoby) se při otevření formuláře 
žádosti předvyplní základní údaje: 

 

              Ostatní údaje musí žadatel doplnit sám!  

CZ-NACE = statistická klasifikace ekonomických činností  
(pro činnost v oblasti sportu – činnost sportovních klubů vyplňte kód 93120)  

 

Adresa pro doručování – v případě, že k doručování nepoužíváte adresu sídla právnické osoby, 
zaškrtněte prosím Ano a následně vyplňte jinou adresu.  

Kontaktní osoba je shodná s žadatelem = statutárním zástupcem, který žádost vyplňuje. 
Pokud bude kontaktní osobou pro žádost jiná osoba než osoba oprávněná jednat jménem 
žadatele, zaškrtněte Ne a následně se otevře k vyplnění pole pro kontaktní osobu, která bude 
případně též uvedena ve smlouvě o poskytnutí dotace. 

 

 

123456789 

Sportovní klub 

spolek 

Jan Malý 

Horní Dolní                                                                                                                                                                            12345 

Horní                                                                                         1234                          9 
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Způsob jednání dle veřejného rejstříku – způsob jednání za organizaci, tedy kdo může jednat 
za spolek, např. podepisovat smlouvy apod. je uveden v rejstříku ekonomických subjektů 
(ARES). 

 

Předseda (spolku, výkonného výboru, klubu apod.) může být oprávněn jednat za spolek 
samostatně, nebo také společně s více osobami – v tomto případě je potřeba uvést všechny tyto 
osoby. 

Třetí možností jednání za organizaci žadatele je zastupování na základě plné moci – v tomto 
případě je nutné plnou moc doložit k žádosti o dotaci.  

 

 

Informace o identifikaci osob, v nichž má žadatel podíl, a o výši tohoto podílu – týká se 
obchodních korporací, v případě spolků stačí proškrtnout. 

 

 

Bankovní a daňové údaje – uveďte číslo účtu žadatele (žádajícího spolku), na které budou 
případně převedeny finanční prostředky, z kterého budou hrazeny náklady na projekt a ke 
kterému budete zasílat povinnou přílohu (potvrzení o vedení bankovního účtu).  

 

https://ares.gov.cz/ekonomicke-subjekty
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Název projektu je KRÁTKÝ, STRUČNÝ (jedno nebo 
dvouslovný) 

Oblast podpory – je možné vybrat maximálně 2 
z uvedených oblastí, které lze do jedné žádosti kombinovat 

Popis projektu – PODROBNÝ POPIS projektu – co konkrétně žadatel zamýšlí, jak to chce 
realizovat, co a jak potřebuje k dosažení cílů atd. MINIMÁLNÍ POČET ZNAKŮ PRO POPIS 
PROJEKTU JE 500! 

Konkrétní účel, nač budou případně získané finanční prostředky využity, na co je žadatel 
zamýšlí vynaložit 

Popis cílové skupiny – kdo a proč bude přímým účastníkem projektu, počet 
přímých účastníků projektu, věkové vymezení, rozdělení apod.  

Členská základna – počet dětí a mládeže, zaregistrovaných u svazu, zastřešujícího sport, 
kterému se žadatel věnuje, který provozuje. TJ rozdělí do jednotlivých oddílů. Uvádí se 
pouze počet, NIKOLIV jmenovitě! 

Cíl projektu, tedy čeho chce žadatel konkrétně touto aktivitou, tímto projektem, dosáhnout. 

Popis výchozího stavu – z čeho žadatel při plánování aktivit v projektu a psaní žádosti 
vychází, co je příčinou podání žádosti, proč chce žadatel konkrétně tento projekt 
realizovat. 

Územní působnost – rozsah, dosah projektu 
LOKÁLNÍ – proběhne v místě působení, týká se jen členů žadatele (např. nákup materiálu) 
KRAJSKÁ – na úrovni celého Ústeckého kraje  
REPUBLIKOVÁ – v rámci celé ČR 

Termín zahájení projektu – termín, kdy se žadatel pustil do příprav aktivit projektu 
(nejdříve 1. 1. 2026) 

Termín UKONČENÍ projektu – doba, do kdy bude celý projekt ukončen – tedy 
proběhnou všechny aktivity, budou proplaceny všechny náklady a bude možné 
začít zpracovávat závěrečnou zprávu. Při zadávání termínu ukončení je vždy lepší 
nechat si určitou časovou rezervu (kdyby došlo ke zdržení dodání účetního 
dokladu apod.), protože po tomto termínu již není možné v rámci něj cokoliv 
účtovat či proplácet! 
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Nákladový rozpočet a financování projektu – konkrétní rozplánování využití finančních 
prostředků projektu, podle jednotlivých položek: 

Materiál – jedná se o hmotný majetek krátkodobého charakteru (s dobou trvání 1 rok nebo 
méně), spotřební = je „spotřebován“, zužitkován → ztrácí svoji fyzickou podstatu (není trvalého 
charakteru), přímo související se sportovním odvětvím žadatele (dresy, konkrétní sportovní 
pomůcky atd.) 

Služby – zajištění služeb na akci – fakturačně (trenérské služby v rámci soustředění, ubytování. 
Stravování atd.) 

Osobní náklady – v rámci projektu lze uplatnit pouze dohody o provedení práce (DPP) a dohody 
o provedení činnosti (DPČ) 

Cestovné – cestovní příkazy, jízdenky, letenky, doprava autobusem 

             

Stěžejní akce projektu – v případě, že se 
jedná o soustředění, je vhodné uvést termín 
jeho konání. V případě, že ještě není znám, 
tak alespoň bližší období, kdy se bude konat.  

Místo realizace projektu – místo, kde budou aktivity realizovány 

Postup při realizaci projektu – podrobnější, přesnější popis celé realizace 
aktivit. Kdy a jak proběhne plánování a příprava projektu, kdo se na ní podílí, 
oslovení a výběr cílové skupiny, samotná realizace a popis jednotlivých aktivit, 
zpětná vazba cílové skupiny, zhodnocení dosažení cílů apod. 

Odůvodnění žádosti – jaké důvody vedou žadatele k podání žádosti, proč podává 
žádost zrovna na tyto aktivity…  

Konkrétní popis plánovaných 
výdajů v položce 

Výše 
plánovaných 
nákladů v 
položce 

Automaticky se 
spočítá součet 
všech položek = 
celkové plánované 
náklady projektu 

Žadatel vyplní 
pouze výši 
VLASTNÍCH 
ZDROJŮ, … 

…požadovanou dotaci i podíl dotace 
spočítá a doplní systém  
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Soupis projektů, které žadatel realizoval v předešlých 3 letech za přispění Ústeckého kraje – 
všechny projekty, podpořené dotací Ústeckého kraje (administrované tedy nejen odborem 
školství)   

 

 

Povinné přílohy 

K žádosti o dotaci se přikládají pouze 2 povinné přílohy: 

- Doklad o zřízení běžného účtu – smlouva s bankou nebo potvrzení z internetového 
bankovnictví 

- Výpis z evidence skutečných majitelů – u spolků (popř. pobočných spolků) stačí doložit 
neúplný výpis, vytištěný z evidence (Informační systém evidence skutečných majitelů - 
Ministerstvo spravedlnosti České republiky) 

 

 

Čestná prohlášení 

Čestná prohlášení jsou součástí formuláře a po přečtení je potřeba je zakliknout. Čestná 
prohlášení jako samostatný dokument se již nepřikládají. 

 

Povinné přílohy nahraje žadatel rovnou k žádosti 

https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
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Na závěr je možné nejprve zkontrolovat vyplnění žádosti a poté je potřeba žádost odeslat do 
systému. 

 

 

 

 

 

UPOZORNĚNÍ: 

ŽÁDOST DO DOTAČNÍHO PROGRAMU JE MOŽNÉ PODAT POUZE JEDNOU, PO ODESLÁNÍ DO 
SYSTÉMU JIŽ NENÍ MOŽNÉ V NÍ COKOLIV MĚNIT ČI OPRAVOVAT!! V PŘÍPADĚ DOPLNĚNÍ ČI 
OPRAVY BUDE POSTUPOVÁNO DLE ČL. XI., ODST. 3) DOTAČNÍHO PROGRAMU.  

Odesláním žádosti do systému poskytovatele je podání žádosti pro žadatele ukončeno,  

Žádost s jedinečným pořadovým číslem následně přijde žadateli zpět ve formátu PDF. Tato žádost je 
již výhradně po potřeby žadatele, doporučujeme uložit ji pro pozdější použití.  


