Z3pis — setkani 14.10.2025 - POSOSUK 7

Realizacni tym:

- projektovy manazer:  Bc. Klara Chytrd (chytra.k@kr-ustecky.cz; 475 657 342)

- financni manazer: Bc. Katefina Kosinova (kosinova.k@kr-ustecky.cz; 475 657 423)

- garanti projektu: Mgr. Milena Matouskova (matouskova.m@kr-ustecky.cz 475 657 497)

Mgr. Eva Kalinova (kalinova.e@kr-ustecky.cz; 475 657 444)

- koordinatofi kontrol:  Bc. Jana Cermakova (cermakova.j@kr-ustecky.cz; 475 657 283)

Bc. Martina Macéakova (macakova.m@kr-ustecky.cz; 475 657 350)
Bc. Jana Dobyskova (dobyskova.j@kr-ustecky.cz; 475 657 946)
Mgr. Radka Zitkova (zitkova.r@kr-ustecky.cz; 475 657 686)

1. Obecné informace k projektu POSOSUK 7:

Schvéleni smluv a ¢astek na rok 2026 probéhne v prosinci 2025, poté budou nasledovat podpisy
smluv, finanéni prostfedky poskytovatelé obdrzi nejpozdéji v Unoru 2026 — vSechny terminy budou
postupné upresnovany realizacnim tymem projektu.

Soucdsti projektu budou také kontroly, budou rozdéleny na financni a obsahovou cast. Termin
kontroly bude pfedem s vedoucim organizace ¢i sluzby domluven. Kontroly v rdmci projektu budou
zahajeny nejdfive v 2. pololeti 2026. V 1. pololeti budou u vSech sluZeb vykonany metodické
navstévy.

Na podzim 2026 bude vyhlasen mimoradny termin poddvani Zadosti o finanéni podporu socidlnich
sluzeb v ramci projektu POSOSUK 7.

Vsechny sluzby zapojené do projektu POSOSUK 7 musi dodrZovat publicitu dle metodiky OPZ+. Musi
byt vyvésen na webovych strankdch dané socialni sluzby letdk ¢i informace o skutec¢nosti, Ze dand
sluzba je financné podporovana z projektu — nutné uvést cely nazev a Cislo projektu (nejlépe je vyvésit
letdk s pozadovanymi informacemi a logy). Ddle je nutné vyvésit na viditelné a verejné pristupné
misto, nejlépe na vstupni dvefe konkrétni socidlni sluzby, letdk velikosti A3 svySe uvedenymi
informacemi. Letak rozesila sluzbam projektovy manazer. V pfipadé, Ze bude sluzba davat do nakladu
hrazenych z projektu tisk informacnich letack( apod., mél by se banner MPSV projevit i na téchto
materidlech (loga je mozné stahnout na strankach ESF - https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-
vizualni-identitu-opz-plus).

Vsichni pracovnici zapojeni do projektu POSOSUK 7 (a to jak v pfimé, tak nepfimé péci) musi mit po
dobu projektu uzavien bud dodatek ke své pracovni smlouvé, kde bude uvedeno, Ze jsou po
konkrétni dobu zapojeni do uvedeného projektu, a to v€etné informace jakym tdvazkem, nebo danou
informaci o zapojeni do projektu a jakym Uvazkem musi mit zaméstnanec uvedenou v naplni prace.
Je také moziné do vySe uvedeného dodatku k pracovni smlouvé rovnou uvést, Ze zaméstnanci
z tohoto dlavodu ndlezi po tu konkrétni dobu osobni priplatek v néjaké konkrétni vysi (zaleZi na
zvyklostech konkrétni organizace).

2. Zprava o realizaci:

Sluzby zafazené do projektu POSOSUK 7 budou predkladat Usteckému kraji 1x v roce (do konce
Cervence) prabéznou Zpravu o realizaci a 1x v roce (do 5. Unora nasledujiciho roku) roéni/zavéreénou
Zpravu o realizaci. Znamena to, Ze prvni, a to prlibéznou, Zpravu o realizaci, budou vsechny sluzby
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predkladat k 31. 7. 2020. Zprava o realizaci bude podepsana statutdrnim zastupcem nebo jinou
osobou na zakladé plné moci s ovérenymi podpisy (original plné moci staci doloZit v ramci projektu

pouze jednou, pokud se povéfena osoba nebude ménit).

znaceni a terminy pfedkladani jednotlivych zprav o realizaci:

Zpravy o realizaci/Zavéreéna zprava o realizaci
poradi Z:sg;:: konec obdobi o;::/thzni druh ZoR znaceni ZoR
1. 01.01.2026 30.06.2026 31.07. 2026 prabézna 1/26
2. 01.01.2026 31.12.2026 05.02.2027 rocni 2/26
3. 01.01.2027 30.06.2027 31.07.2027 prabézna 1/27
4. 01.01.2027 31.12.2027 05.02.2028 zavérecna 2/27

Zprava o realizaci se sklada z 5 ¢asti: Vécna cast, Financni ¢ast, Priloha A (seznam podporenych osob),
Ptiloha B (soupiska ucetnich doklad(), Pfiloha C (Cestné prohlaseni — pozadavek MPSV).

Priloha A jmenny seznam klientt: (vSech podporenych, véetné déti), dileZité je jméno, pFijmeni a
datum narozeni. Je vhodné vse ovéfit z dokladd, a to zejména u dospélych podporenych osob, které
budou nésledné ztotozriovany v evidenci obyvatel — musi zcela souhlasit, a to v€etné diakritiky. Tuto
prilohu je nutné posilat v excelu, aby bylo mozné s udaji ddle pracovat. Tato pfiloha bude stdle stejna
po celou dobu projektu, klienti se budou pouze doplfovat v kazdé ndsledujici Zpravé o realizaci, podle
toho, jak budou do sluzby pfichazet.

Priloha B (soupiska tcetnich dokladii):

soupiska je vypliiovana za kazdou socialni sluzbu zvlast. Ve sloupci Oznaceni polozky z nakladového
rozpoctu bude zapsano cislo z ndkladového rozpoctu, pod kterym je polozka zatazena, popis vydaje
bude co nejpresnéjsi, v pfipadé napf. cestovného vidy uvadét jméno zaméstnance, kterému bylo
cestovné hrazeno, v pfipadé napr. Skoleni, uvadét jméno zaméstnance, ktery se Skoleni ucastnil.
Mzdy je mozné shrnout do jednoho fadku a oznacit napf. jako mzdy — leden 2026 apod. neni potieba
vypisovat kazdého jednotlivého zaméstnance. V pfipadé, Ze mzdy budou takto shrnuty do jednoho
radku, je potieba vést evidenci mezd, aby bylo pti finan¢ni kontrole zfejmé, jaka vyse mzdy a jakému
zaméstnanci byla mési¢né z dotace vyplacena. Sloupce ,celkova ¢astka uvedend na dokladu” a
,Castka uplatiovand vramci IP“ budou shodné, pokud se nejednd napf. o fakturu pro celou
organizaci, kterd se pomérnou c¢dsti rozpoditdva mezi jednotlivé socidlni sluzby. ,Datum uUhrady
dokladu” bude vidy datum, kdy byl doklad uhrazen, ne, kdy byl zaictovan, kdy byl pfijat do ucetnictvi
apod. ,,Druh ucetniho dokladu” znamen3, zda se jedna o fakturu, interni doklad, pokladni doklad
apod. Ve sloupci ,Cislo ucetniho dokladu” bude zapsano ¢islo, pod kterym je doklad dohledatelny
v Ucetnictvi.

DuleZitou soucasti, kterou socialni sluzby budou plnit, a jeji pInéni vyplyva ze smlouvy o poskytovani
socialni sluzby v rdmci POSOSUK 7 jsou indikatory. Jedna se o nasledujici 3 indikatory, a to 600 000,
670031, 670 102 a 649 001. Jejich naplnovani budou poskytovatelé socialnich sluzeb zapojeni do
projektu POSOSUK 7 vypliiovat do Vécné casti Zprdvy o realizaci v souladu s Pfilohou A.

Indikator 600 000 (celkovy pocet tcastniktl): V tomto indikatoru se objevi osoby se smlouvou, které
byly zaroven podpofeny 40 a vice hodinami pfimé prace s klientem. Pfimou praci s klientem se



rozumi veskerd socialni prace, u které bude klient pfitomen, bude mu néco vysvétlovdno, pracovnik
mu bude radit, ucit ho, nacvicovat s nim, naslouchat mu, doprovazet ho napf. na Urady atd. Do této
prace nepatfi jakékoliv fakultativni ¢innosti realizované s klientem! (tj. vylety, potravinova pomoc,
poskytovani socialniho Satniku, volnocasové aktivity — to vse, véetné mezd musi byt hrazeno z jinych
financnich prostfedkd, tyto nelze hradit ani z 5%, respektive 8% spoluucasti — spoluucast v uvedené

vySi musi byt pouZita na zdkladni Cinnosti!!! Pokud ma socidlni sluzba k dispozici finanéni prostfedky

z jinych zdrojl, mizou byt tyto prostfedky na tyto ¢innosti, a to véetné mezd pracovnik(, ktefi se
téchto fakultativnich Cinnosti Uc¢astnili, pouZity. Klienti, se kterymi byla podepsdna smlouva pred
zahdjenim projektu, vstupuji do projektu s nulovou hodnotou hodin podpory a uddva se termin
vstupu do projektu 01.01.2026 (tj. hodiny podpory pred projektem se nezapocitavaji). Kazdy klient
smi byt zapocitan pouze 1x! Pokud klient v prlbéhu projektu ukondéi spolupraci se sluzbou a

opétovné se do ni vrati, navazuje se na predchozi ¢asovou podporu a hodiny se scitaji.
Indikator 670 102 (vyuzivani podpofenych sluzeb): V tomto indikatoru se objevi osoby podporené
jak se smlouvou (dospéli klienti), tak klienti bez smlouvy — podporeni zarover s osobou zapsanou na

smlouvé, tedy napf. déti podporené matky se smlouvou ¢i podporeného otce se smlouvou, nebo se
zde mohou objevit druh, druzka, manzel, manzelka, babic¢ka a dalsi ,,spolupodporenad” dospéla osoba.
Osoby se smlouvou v tomto indikdtoru jsou ty, které v dobé predkladané Zpravy o realizaci nedosahly
pfimé podpory 40 hodin. VSechny podporené osoby budou zacinat v indikatoru 670 102 a postupné
se budou presouvat do indikatoru 600 000 podle toho, jak dosdhnou hranice podpory 40 hodin pfimé
péce. Nikdy se neobjevi soucasné v obou indikdtorech, kazdy klient je uvadén jako unicitni, tj.
jedinecny v dané sluzbé.

Indikator 670 031 (kapacita podporenych sluzeb — Givazky): Jedna se o pocet Uvazk( zapojenych do
projektu. V prlbéhu realizace projektu bude vétsinou beze zmén.

Indikator 679 001 (pocet podpofenych Romu): jednd se o kvalifikovany odhad poctu klientd
romského plvodu.

Ke kaidé Zpravé o realizaci poskytovatel ptiklada Cestné prohlaseni (pfiloha ,C“) s podpisem
statutarniho zastupce organizace, ptripadné osoby opravnéné k podpisu na zakladé plné moci.
Monitorovaci list je podkladem pro evidenci osob podporenych v indikatoru 600 000. Ten se vyplfiuje
podporenymi dospélymi osobami se smlouvou, které dosahly podpory 40 hodin a vice.
Doporucujeme, aby byl s klientem vyplfiovan dfive, nez bude dosazeno plné podpory 40 hodin,
nejlépe hned pfi uzavirani smlouvy a poté by byl scan zaslan na e-mail manaZerky projektu Bc. Chytré:
chytra.k@kr-ustecky.cz. Ta si danou osobu jiz zadd do evidencéniho systému (muZze tak zjistit mozné

chyby v udajich o podporené osobé). Po ukonceni podpory klienta je nutné monitorovaci list
dovyplnit, véetné podpisti pracovnika (kolonky, které je NUTNE vyplnit, jsou oznaceny Zluté na
ukazkovém formulafi monitorovaciho listu). POZOR! Je nutné davat velky pozor pfi vypliovani jména,
pfijmeni a data narozeni klienta. | sebemensi nuance ve jméné je dllezitd, systém MPSV pak osobu

neztotozni.
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