sstecky Kraj

Krajsky Urad Usteckého kraje
odbor kanceldr reditele

Datum: 07.05.2025

Spisovd znacka: KUUK/064169/2025

Cislo jednaci: KUUK/064169/2025

Vyfizuje/linka: Bc. Zuzana GUttner Vavrovd/695

Pocet listd/priloh: 3/0

vyhlasuje v souladu se zdkonem ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samosprdvnych celk(
a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisU

vybérové fizeni
na obsazeni pozice
samostatny referent oddéleni persondlnich véci a vzdélavani
v odboru kanceldr feditele
na dobu neuréitou
(platovd trida 9/10)
s mistem vykonu préce na Krajském Ufadé Usteckého kraje, Usti nad Labem.
Popis pracovni ¢innosti:

- piiprava pracovné pravnich dokumentU dle pripravenych Sablon

- vedeni a sprava rdznych evidenci v aplikaci Excel

- vedeni a sprava osobnich spist zaméstnancy

- zpracovavdni a aktualizace organizacniho schématu krajského Uradu

- sprdva a zpracovAni PInéni povinného podilu zaméstndvani osob se zdravotnim postizenim

- sprdva agendy pracovnélékarskych prohlidek

- sprava agendy pro vybérovd fizeni (pfipravné prdce, vedeni pohovord, ndsledné préce)

- vedeni a sprdava dilCich agend jako napfiklad Fond zaméstnavatele, a dalsich

- zpracovdani agendy v souvislosti s platy zaméstnanct (pfiprava platovych vymérd, vypocet
zapodcitatelné praxe, vypocet priplatkl za vedeni, analyza dat, a dalsi)

- rozsdhld interni komunikace napfic krajskym Ufadem

- odpovédnost a kompetence na Urovni svéfené funkce

Pozadavky:
Vzdélani: - vysokoskolské vzdéldni v bakaldiském studijnim programu, nebo vyssi
odborné vzdéldni nebo stfedni vzdéldni s maturitni zkouskou
- ziskané v ekonomickém oboru vyhodou
Praxe: - ve stdtni spravé nebo samosprdavé vyhodou
- v oblasti persondini anebo mzdového Uc&etnictvi vyhodou
Dalsi pozadavky: - znalost z&kona ¢&. 262/2006 Sb., z&konik préce, ve znéni pozdéjsich
predpist podminkou
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- orientace v zdkoné 312/2002 Sb., Z&kon o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich
predpist podminkou

- orientace v zdkoné ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist podminkou

- orientace v zdkoné €. 119/1992 Sb., o cestovnich ndhraddch, ve znéni
pozdéjsich predpist vyhodou

- orientace v zdkoné ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpist vyhodou

- aktivni uzivatelskd znalost pradce na PC (MS Office, Teams, internet a dalsi)

- Uspésné splnéni praktické zkousky ve Word aplikaci

- Uspé&sné spinéni praktické zkousky v Excel aplikaci

- Uspé&sné vypracovdni pisemného testu vychdzejicino z vyse uvedenych
z&konu

- znalost mzdového programu FluxPaM 5 vyhodou

- znalost U¢etniho programu Navision vyhodou

- schopnost pracovat samostatné, ale i v tymu

- zodpovédnost, duslednost

- iniciativa v oblasti ndvrhd na zlepseni proces’

- bezUhonnost

Nabizime:

- prdciu stabilniho zaméstnavatele

- kvalitni pracovni prostiedi v centru Usti nad Labem

- pruznou pracovni dobu

- 5tydn0 dovolené

- 5 dnizdravotniho volna

- pfispévek na stravovani — stravenkovy pausdl ve vysi 110 K& / den

- prfispévek na prispévek na produkty na stdari dle § 15 z&kona o dani z pfijmu &. 586/1992 Sb.
(penzijni sporeni, zivotni poijisténi, dlouhodoby investicni produkt atp.) ve vysi 600 K& / mésic

- daldi benefity (pfispévek na rekreaci, pfispévek na kulturni a sportovni akfivity, pfispévek na tzv.
o3atné, vyhodné jizdné dle tarifu DUK, odmé&ny za pracovni a Zivotni vyro&i)

- odpoviddgijici financ¢ni ohodnoceni, moznost nadtarifnich a mimorddnych slozek platu dle platné
legislativy

Termin ndastupu: dohodou

Ndleizitosti prihlasky: jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, stétni prislusnost, misto trvalého
pobytu, druh a Cislo dokladu prokazuijiciho totoznost a statni obcanstvi g, je-li uchazecem cizinec,
ktery neni obCanem clenského stdtu Evropské unie nebo obCanem stdtu, ktery je smluvnim stdtem
Evropského hospoddrského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, datum a
podpis uchazece

Pro poddni prihldsky mUzete vyuzit formul&F umist&ny na Ufedni desce KUUK. Uredni deska > Konkurzni
a vybérovd fizeni > Krajsky Ufad Usteckého kraje > Prihldska k vybé&rovému fizeni - vzor

K prihldsce pripojte: strukturovany profesni Zivotopis, vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez

3 mésice (origindl), Ize pro pfihldseni nahradit Cestnym prohldsenim o bezUhonnosti, ovéfenou kopii
dokladu o nejvyssim dosazeném vzdéldni, Ize pro prihldseni nahradit prostou kopii takového dokladu.
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Prilohy prihldsky se uchazeé¢Um automaticky nevraci. Je mozné si je osobné vyzvednout, nebo
o navrdceni pisemné pozddat do 30 kalenddinich dnd od doruceni vyrozuméni o vysledku
vybérového fizeni. Nevyzddané prilohy prihldsky budou po uvedené Ihité skartovdny.

Platové podminky se fidi z&Gkonem &. 262/2006 Sb., zdkonik prdce a nafizenim viddy &. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbdch a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Vyhlasovatel si vyhrazuje zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Piihldsky s pozadovanymi doklady doruéte v zalepené obdice oznaéené ,VYBEROVE RIZENI“ do
podatelny KUUK, nebo zaslete postou na adresu: Krajsky Ufad Usteckého kraje, oddéleni persondinich
véci a vzdélavani, Velkd Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem, nebo zaslete elekironicky (vypis
z evidence Rejstiiku trest0 a doklad o nejvyssim dosaZzeném vzdéldni musi byt autorizované
konvertovdny) do datové schrdnky Krajského Ufadu Usteckého kraje, a to nejpozdéji do 25. 05. 2025.

Informace o zpracovdni osobnich Udaji:

Poskythuté osobni Udaje bude spravce (Ustecky kraj, Velkd Hradebni 3118/48, ICO: 70892156) zpracovavat
v souladu s Obecnym natizenim o ochrané osobnich Udajo (ddle jen ,,obecné nafizeni) pro Ucely vybérového
fizeni. Prdvnim zdkladem pro toto zpracovdni je nezbytnost pro provedeni opatfeni pfijatych prfed uzavienim
smlouvy na Zaddost subjektu Udajd. Udaje nebudou poskytnuty tfeti osobé& a u sprdvce budou uchovdny po dobu
nezbytnou k naplnéni U&elu vybérového fizeni. Subjekt Udaji mda v &l. 15-¢&l. 21 obecného nafizeni garantovand
své prava, kterd mize uplatiovat u sprévce. Subjekt Udajd mdé také pravo podat stiznost u dozorového orgdnu.

Kontakini osoba: Bc. Zuzana Gittner Vavrovd, telefon 475 657 695

E-mail: vavrova.z@kr-ustecky.cz

Vyveseno od 07. 05. 2025 do 25. 05. 2025
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